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Decr. N° 11140 /FP        Bivona, 07/10/2014 

Ai Docenti Coordinatori  

del Consiglio di Classe 

Ai Docenti 

Al DSGA 

All'Albo dell'Istituto 

Al sito web dell'Istituto 

SEDE    
IL DIRIGENTE SCOLASTICOIL DIRIGENTE SCOLASTICOIL DIRIGENTE SCOLASTICOIL DIRIGENTE SCOLASTICO    

    

VISTO VISTO VISTO VISTO l’art.5 c. 5 del D.Lgs. n. 297/1994; 

VISTOVISTOVISTOVISTO l’art. 25 c. 5 del D.Lgs. 165/2001; 

VISTO VISTO VISTO VISTO l’art. 25 c. del D.Lgs 165/01; AFFIDAAFFIDAAFFIDAAFFIDA    Ai Coordinatori dei Consigli di classe le seguenti funzioni:  
• Presiedere il Consiglio di classe su delega del Dirigente Scolastico o in sua assenza, assicurando la puntuale verbalizzazione delle riunioni;     
• Curare la stesura della programmazione annuale del Consiglio di classe; 
• Tenere regolarmente informato il Dirigente Scolastico sul profitto e sul comportamento della classe e sugli avvenimenti pi ù significativi facendo presente eventuali problemi;     
• Promuovere ed agevolare i rapporti tra i membri del Consiglio di classe; 
• Predisporre la relazione finale delle attivit à svolte dalla classe; 
• Curare la corretta registrazione delle assenze e delle giustificazioni degli alunni;     



• Curare la corretta tenuta della sezione del registro elettronico riservata al Coordinatore;     
• Contattare direttamente le famiglie per eventuali problemi di frequenza; 
• Predisporre l’informativa, su segnalazione dei docenti di classe, alla Funzione 

Strumentale preposta agli interventi di recupero e di sportello; 
• Curare l’iter relativo ai debiti scolastici degli alunni. 
  Il Dirigente ScolasticoIl Dirigente ScolasticoIl Dirigente ScolasticoIl Dirigente Scolastico    Prof.ssa Giovanna Bubello Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,c. 2, del D.lgs 39/93   



COMPETENZE E FUNZIONI DEL COORDINATORE DI CLASSE 

Il coordinatore è 

• Il punto di riferimento per i problemi che sorgono all’interno della classe e per le azioni da 

mettere in atto; 

• Responsabile degli esiti del lavoro del Consiglio di classe; 

• Facilitatore di rapporti fra i docenti e promotore per l’assunzione di responsabilità. 

In rapporto agli alunni 

• Si informa sulle situazioni a rischio e cerca soluzioni adeguate in collaborazione con il Consiglio 

di Classe;    

                

• controlla che gli alunni informino I genitori su comunicazioni scuola/famiglia; 

• Accoglie le richieste in merito alle assemblee di classe; 

• Tiene i rapporti con i rappresentanti degli alunni diventando il tramite di questi con il Consiglio 

di Classe e la Dirigenza. 

In rapporto ai colleghi della classe 

• Controlla il registro di classe (assenze,  ritardi ecc.) e la coerenza dei dati riportati sul registro 

elettronico; 

• Ritira e controlla le pagelle e le note informative interperiodali. 

In rapporto ai genitori 

• Informa e convoca i genitori degli alunni in difficoltà; 

• Tiene rapporti con i rappresentanti dei genitori della classe. 

In rapporto al Consiglio di classe 

• Guida e coordina i consigli di classe; 

• Relaziona in merito all’ andamento generale della classe; 

• Illustra obiettivi/competenze e metodologie, utili per la predisposizione della programmazione; 

 

• propone le visite guidate e i viaggi di istruzione per la classe; 

• Coordina interventi di recupero e valorizzazione delle eccellenze; 

• Verifica il corretto svolgimento di quanto concordato in sede di programmazione;  

• Propone riunioni straordinarie del Consiglio di Classe; 

• cura la stesura del documento del 15 maggio per gli Esami di Stato e la preparazione della 

documentazione necessaria per gli  Esami di Qualifica; 



• coordina la predisposizione del materiale necessario per le operazioni di scrutinio finale; 

• coordina, laddove siano presenti, le attività di Progetto e dei progetti del Fondo Sociale 

Europeo (FSE). 

in rapporto alla Direzione della scuola 

• condivide la visione dell’Istituto che è espressione del POF; 

• è referente del Dirigente Scolastico e dei suoi Collaboratori. 

 

 

 


	nomina cdc.pdf (p.1-2)
	COMPETENZE COORDINATORIx.pdf (p.3-4)
	COMPETENZE.pdf (p.5-6)

